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ANUNT CONCURS -FUNCTIONAR PUBLIC

PRIMARIA COMUNEI GALBINASI. cu sediul 1in: localitatea
GALBINASI, strada 1 DECEMBRIE 1918, nr...16, judetul...CALARASI in baza
legii 188/1999, organizeaza concurs pentru ocuparea urmitorului POST VACANT
pentru functie publica:

Denumirea postului REFERENT PR IMCiPAC CLASA 11y -

Compartimentul: STAREA CIVILA

Conditii specifice de participare la concurs:

-nivelul studiilor: minim liceale cu diploma de bacalaureat

-vechime in specialitatea studiilor necesare ocupirii postului: 5 ani

- perfectiondri (specializari): cursurile/specializirile dovedite cu inscrisuri oficiale
in domeniul administratiei publice, constituie un avantaj

-abilitati, calitati si aptitudini necesare: sa fie un bun tehnoredactor; si fie un bun
corespondent; sa fie un bun specialist in clasarea si arhivarea actelor; si fie un bun
organizator al contactelor intre conducere si persoanele din afara si din cadrul
institutiei (intalniri de lucru, sedinte, conferinte); sa fie un bun specialist in
manipularea si utilizarea aparaturii moderne de birou (calculatoare, masini de
multiplicat, aparaturd de inregistrare — clasare etc.); inteligentd (gandire logica,
memorie, capacitate de analizd si sintezd), corectitudine, tenacitate, seriozitate,
diplomatie; receptivitate, spirit de echipa, atentie distributivi; capacitatea de a se
adapta la sarcini in continua schimbare; atitudine politicoasa fatd de persoanele cu
care intra in contact

- scrisul ortografic si caligrafic constiutuie un avantaj;

- cunostinte de operare/programare pe calculator: Word, Excell, Power Point

Data, ora si locul de desfasurare a concursului:

Proba scrisa: data 27 septembrie 2018 ora 10., la sediul institutiei.

Interviu: data 28 septembrie 2018, ora 10., la sediul institutiei.

Dosarele de inscriere se depun la sediul institutiei in termen de 20 zile de la data
publicarii anuntului in Monitorul Oficial.

Date contact: Primaria Comunei Galbinasi, judetul Calarasi, str.] Decembrie 1918
nr 16 tel. 0242516814, email: primaria.galbinasi@yahoo.com

Persona de contact : Radu Paul — primar
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